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1. Johdanto

Cenno Software Oy haluaa olla edistamd&ssa suomalaista yhteiskuntaa ja ihmisten valistda kommunikaatiota ja
tyon tehokkuutta seka tuottavuutta yhteisoissa. Lisdaksi Cenno haluaa tehostaa ei-kaupallista hyotya
tavoittelevien organisaatioiden toimintaa. Esimerkkeina tallaisista ovat urheiluseurat, taloyhtiot, yhdistykset
jne.

Yhteisoille yhteydenpito, kommunikaatio ja tiedonjakaminen ovat kaikki kaikessa. Tahan ei ole ollut tarjolla
helppokayttdisia ja helposti kayttdonotettavia tyokaluja, jotka tarjoaisivat samalla ammattimaiset
projektinhallintaominaisuudet. My6skdan projektien suunnitteluun, resursointiin, tuntikirjauksiin,
aikataulujen visuaaliseen seurantaan jne. ei ole ollut tarjolla helppokayttoisia tyokaluja.

Koska Cenno projektinhallinta tydkalu on suunniteltu ammattilaisille yrityskayttoon, niin se sisaltda myos
ominaisuuksia, joita aivan pienimmat yhteisot ja projektit eivat valttamatta ensi alkuun tarvitse. Toiminnan
kasvaessa ominaisuuksia on kuitenkin nopea ottaa kaytt6on, koska ne ovat jo heti alusta mukana.

Voit tutustua tehokkaan tyon hallinnan tuomiin etuihin lukemalla www.cennoapp.com sivustoltamme
”"Vahenna stressia ja lisaa tuottavuutta tyon hallinnalla” dokumentin.

Tarjoamme ammattilaisille suunnittelun ja huippuominaisuuksin varustetun tydkalun yhteisoille
kiintedhintaisella erikoishinnoittelulla. Katso tarjous: http://www.cennoapp.com/fi/main/yhteisoille

Paakayttdjan ei tarvitse kuin luoda yhteison henkilot jarjestelmaan, jonka jalkeen he voivat kirjautua
palveluun sdhképostilla saamallaan kirjautumislinkilla.

Palveluun kuuluu 30-pdivan ilmainen koekayttdoikeus.

Yhteisot tekevat ja jarjestavat kaikentyyppisia projekteja. Tyypillisesti projektinhallinta tapahtuu
sahkopostilla, joka on melko lailla organisoimatonta, jos ei jopa kaoottista. Cenno on ratkaisu kaaokseen
organisoimalla asiat ja kytkemalld sdhkopostiin. Kayttokohteita ovat esimerkiksi seuraavat:

1.1. Taloyhtiot

- Hallitus voi toimia Cennon paakayttajana ja tuottaa tarvittavan nakyvyyden kaikille sidosryhmille yhtion
asioista

- Taloyhtion asukkailla ja osakkeenomistajilla tulisi olla kontrolli yhtiita koskeviin keskusteluihin,
dokumentteihin ja korjausprojekteihin. Cenno mahdollistaa taman

- Asunnon myyntitilanteessa on helppo uusille asukkaille nayttda talonyhtion asukkaiden ja sidosryhmien
valinen keskustelu, korjaus ja kunnostus projektit jne. reaaliaikaisena

- Taloyhtion hallituksen vastuu on kasvanut lakimuutoksen johdosta. Nain ollen taloyhtion hallituksen
toiminnasta on tullut entista ammattimaisempaa. Taloyhtididen pitaa pystya pysymaan ajan tasalla
asukkaidensa korjausprojekteista, ja kerdamaan asukkaiden, hallituksen, isannditsijdiden ja muiden
sidosryhmien keskustelut, dokumentit ja projektit yhteen paikkaan.

- Asukkaiden valinen yleinen kommunikointikanava hoituu Cennolla yhteiséllisistda medioista tutuilla
tilapaivityksilla ja kommenteilla (tilapaivitykset myos kdannykalla)

- Yhtiokokoukset, hallituksen kokoukset, talkoot ja muut taloyhtiotéd /asukkaita koskevat jarjestelyt hoituvat
yhdesta paikasta
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- Esimerkiksi syystalkoot luodaan yhtena projektina, siihen lisatdaan talkoovalmisteluihin kuuluvat henkil6t, ja
kommunikointi tapahtuu projektissa
- Yhtion korjausprojektien aikataulutus. Cenno tarjoaa visuaaliset tulostettava aikajanat

- Yhtiokokouksissa ja muissa taloyhticta koskevissa palavereissa muistiinpanot, seuranta ja muut voidaan
kirjata suoraan Cennoon

- Graafisilla aikajanoilla kaikille asukkaille voidaan antaa aikataulundkyma korjaus ja muihin yhtiota koskeviin
projekteihin. Projektin vienti toiminnon avulla voidaan asunnoissa suoritettavien projektien dokumentaatio,
kommunikaatio jne. tallentaa tiedostona talteen ja arkistoida

1.2. Yhdistykset, jarjestot jne.

- vapaa keskustelu tilapaivityksilla ja kommenteilla

- yhteinen tehtavakalenteri

- sisdinen tiedotus ja keskustelut

- dokumenttien jakaminen ja hallinta

- projektien suunnittelu ja pyorittdminen, mukaanlukien budjetin ja aikataulun suunnittelu

- mikali yhteiso haluaa seurata omaa ajankayttoa projekteissa, tai ostaa tuntitdina palveluita ulkopuoliselta,
niin tyon suorittaja voi kirjata tunnit Cenno-palveluun
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2. Kayttoonotto

Paakayttajalle kayttoonotto ja kayttdjien kutsuminen palveluun on helppoa opastavan kdyttéénottoprojektin
avulla. Taman lisaksi palvelu sisaltaa taydelliset ohjeet “Ohjeet”-osiossa, mutta kdyttdonoton nopeuttamiseksi
tdman pika-oppaan avulla se onnistuu viidessa minuutissa. Kehittyneempiin ominaisuuksiin voi tutustua
my6hemmin.

2.1. Rekisteréityminen

Rekisterdityminen tapahtuu osoitteessa https://cennoapp.com/public/fi/signup josta tulee seuraavanlainen
nakyma johon tiedot sy6tetdan:

Etusivu  Ominaisuudet  Hinnoittelu Tuki Rekisterdidy Kirjaudu

ReRisteroidy

Rekisterinti vie vain muutaman minuutin. Ole hyvi ja sybtd tietosi.

Kaikki kentit ovat pakollisia

Etunimi Time

Sukunimi Talonmies

Yrityksen nimi As Oy Taloyhtia
Sdhkbpostiosoite time.talenmies@omacscite. fi
Salasana LTI

Salasanan vahvistus LTI

Cenno-tilin osoite taloyhtic

Kayttaliittymkieli Suomi E|

[+ ©Olen lukenut ja hywdksynyt B Palvelun kéyitdehdot js @ Tietosuojapolitiikan.
Sinun 14-pdiwvan ilmainen koekdyttdsi pddttyy 11. syyskouta 2010.

Jos halust jatkas Cennon kiyttod koekdyttojakson jdlkesn niin sydtd laskutustiedot palvelun Laskutus-osioon ennenkuin koekdyttjakso padttyy. Voit

lopettaa palvelun kdytdn milloin vain.

gocany USSR

Hae uudet sanat

Syitd ylldclevat kaksi sanaa: sacanyiahsnssn

Luo Rayttajatili

Ominalsuudet  HimoRek il Pamikset  Paheln ky@endot  TietosualapolRikGg
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2.2. Vahvistus rekisteroitymisesta

Uuden kayttajatilin rekisterdinnista saat seuraavanlaisen vahvistuksen:

cean’“ . Etusivu  Ominaisuudet Hinnoittelu Tuki Kirjaudu

projects simply done

ReRisteroidy
Kiitos rekisteritymisestdsi Cenno koekdyttdjsksi! Kayttdjstilisi on luotu. Sinulle on |dhetetty sdhktpostilla kigautumislinkki ja ohjest.
Omizlsuude!  HimoRel Tl PabmRsst  Pakeln kymdendol  Tietosuojapolkil

2.3. Kirjautuminen ensimmaista kertaa

Avaa sahkoposti jonka jarjestelma on ldahettanyt. Se sisdltda alla olevan kaltaisen viestin joka sisaltaa
kirjautumislinkin ja kdyttéonotto-ohjeita mahdollista myohempaa kayttoa varten.

” Tervetuloa Cennon pddkdyttdjéksi!
Pddset kirjautumaan kdyttdjdtiliisi tdstd:
https://taloyhtio.cennoapp.com/

Jos ylldoleva osoite ei toimi klikkaamalla niin yrité kopioida se selaimeesi. Mikdli ongelma ei ratkea niin ole
hyvd ja ota yhteyttd tukeen: support@cennoapp.com

Terveisin,
Cenno-tiimi”

Klikkaa linkkia (tai kopioi se selaimeesi) ja pdaset kirjautumissivulle, johon sy6tetdan rekisterdinnin
yhteydessad antamasi sahkopostiosoite ja valitsemasi salasana (vahintdan 8 merkkia pitk3, joista vahintdan 1
numero) :

As Oy Taloyhtid

Sahkaposti
Salzsana

[F] Muista minut
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2.4. Kirjautuminen

Kirjautumisen jalkeen saat ohjeet, ja voit lahted ohjeiden mukaan tutustumaan palveluun. ”Sulje viesti”
linkista voi sulkea keltaisen ohjealueen viemasta tilaa, mutta tdma kannattaa tehda vasta sitten kun on
huolellisesti tutustunet sen sisadltoon ja ohjeisiin. Nama ohjeet |6ytyvat myos rekisterdintisahkdpostista.

Yhdistys ry

EY Yhteenveto [N -JNCEY Kalenteri [@W Projektit 48 Henkiot Raportit Kaikkialta

x Sulie viesti

Tervetuloa Cennoon!

Kayttajatilisi luotiin onnistuneesti, mutta se on viela tyhja. Ala huolestu! Autamme sinut paasemaan alkuun. Seuraa allaolevaa Kayttoonottoprojektia niin olet sen jalkeen valmis kayttamaan Cennoa paivittaisessa tyossasi

Voit vapaasti navigoida Cennossa ja palata aina tahan Y

Ennen kuin aloitat Cennon kayton on hyva huomioida etta Cennon ensimmaisena paakayttajana luot muut kayttajat Cennoon. Koekayttovaiheen jalkeen jokainen aktiivinen luotu kayttéja joka kayttaa Cennon jotain
C kalenter aikana on kayttaja. Pystyt seuraamaan aina ak k Laskutus-osiosta

Omaviikko  Omattehtavat

Projektit
Tanaan Ke To pe La su Ma e
100 2 100 2 100 2 100 2 100 2 100 2 100 2
1._Lue Ohjeet ja FAQ 1. Lue Ohjeet ja FAQ 2. Luo ja aktivoi kaitaia 2.Luo |3 aktivoi kawtaia 3. Luo projekdi ja liita # 3. Luo projekti ja liita 4, Kutsu kaitaja Kaikki projektit
Kayttoonottoprojekti kawttaja kawttaja Cennoon
Kayttaonottoprojekt I
13% /1.0 13%1.0n 13%11.0n 13%11.0n 13%11.0n 13%/1.00 13%/1.0n Kayttajat
Heikki Halltus
Tilapaivitys ~ Asia  Aika
Kaikki

Aktiviteetit  Tiedotteet

[ Jarjesteima loi asian 6. Luo uusi kumppanivritys tai ~yhteist projektissa K ekt

[ Jarjestelma loi asian 5. Luo asia ja osoita se kayttajélle projektissa Kayttoonottoprojekti

[ Jariestel

[ Jarjesteima

sian 4. Kutsu kavttaia Cennoon sa ki

sian 3. Luo projeki ja lita kavita tissa Kayttosnotioprojekt

[ varjesteima
[ Jarjestel

& Heikki Hallitus yrityksesta Yhdistys ry aloitti kayttamaan jarjestelmaa.

sian 2. Luo [a aklivoi kavitaia pre Kayttoonottoprojekti,

i asian 1. Lue Ohjeet ja FAQ projektissa K

*
cennd¥e Lahets shkopostia Cenno tukeen | Tietosuoiapoltikks | Palvelun kavtioehdot

2.5. Vinkkeja yhteisokayttajalle

Cenno tarjoaa lisdpalveluna mahdollisuuden yhdensuuntaiseen ryhmaviestintdan ulkoisille sidosryhmille,
joko tekstiviestilla (maksullisia) tai sdhkopostilla. Nain Idhetetyt tiedotteet tallentuvat yhteen paikkaan, ja ne
voidaan myos tallentaa tiettyyn projektiin osaksi keskusteluketjua.

Cenno tarjoaa erinomaiset ominaisuudet myds kontakti-ja yhteistydkumppanirekisterin yllapitoon. Loydat
koko yhteison yhteystiedot aina yhdesta ja samasta paikasta.

2.6. Vinkkeja paakayttajalle

Tuntikirjausten kerddminen ei yhteisoissa ole aina tarpeellista. Kun yhteison jasen luodaan "Asiakaskayttaja"
roolille, kaikki tydaikoihin liittyva tieto voidaan piilottaa projekteissa, jotka on merkitty "rajoitettu” tilaan.
Ndin tdman kayttadjaroolin ihmisilta piilotetaan projektin tydaikoihin liittyvat tiedot.
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