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1. Johdanto

Cenno Software Oy haluaa olla edistamd&ssa suomalaista yhteiskuntaa ja ihmisten valistda kommunikaatiota ja
tyon tehokkuutta seka tuottavuutta yhteisdissa. Lisdksi Cenno haluaa tehostaa ei-kaupallista hyotya
tavoittelevien organisaatioiden toimintaa. Esimerkkeina tallaisista ovat urheiluseurat, taloyhtiot, yhdistykset
jne.

Yhteisoille yhteydenpito, kommunikaatio ja tiedonjakaminen ovat kaikki kaikessa. Tahan ei ole ollut tarjolla
helppokayttdisia ja helposti kayttdonotettavia tyokaluja, jotka tarjoaisivat samalla ammattimaiset
projektinhallintaominaisuudet. Myo6skdan projektien suunnitteluun, resursointiin, tuntikirjauksiin,
aikataulujen visuaaliseen seurantaan jne. ei ole ollut tarjolla helppokayttoisia tyokaluja.

Koska Cenno projektinhallinta tydkalu on suunniteltu ammattilaisille yrityskayttoon, niin se sisaltda myos
ominaisuuksia, joita aivan pienimmat yhteisot ja projektit eivat valttamatta ensi alkuun tarvitse. Toiminnan
kasvaessa ominaisuuksia on kuitenkin nopea ottaa kaytt6on, koska ne ovat jo heti alusta mukana.

Tarjoamme projektitydn ammattilaisille suunnittelun ja huippuominaisuuksin varustetun tydkalun yhteisaille
kiintedhintaisella erikoishinnoittelulla. Katso tarjous: http://www.cennoapp.com/fi/main/yhteisoille

Paakayttajan ei tarvitse kuin luoda yhteison henkilot jarjestelmaan, jonka jalkeen he voivat kirjautua
palveluun sahképostilla saamallaan kirjautumislinkilla.

Palveluun kuuluu 30-péivan ilmainen koekayttooikeus.

Yhteisot tekevit ja jarjestavat kaikentyyppisia projekteja. Tyypillisesti ndiden hallinta tapahtuu sahkopostilla
joka on melko lailla organisoimatonta jos ei jopa kaoottista. Cenno on ratkaisu kaaokseen joka organisoi

asiat ja kytkee sdhkopostin toimimaan yhteen. Kayttokohteet

1.1. Yhdistykset ja jarjestot

- vapaa keskustelu tilapaivityksilla ja kommenteilla
- yhteinen tehtavalista ja aikajana

- projektin sisdinen tiedotus ja keskustelu

- dokumenttien / linkkien jakaminen ja hallinta

- projektien ja niiden aikataulujen suunnittelu

- mikali yhteiso haluaa seurata omaa ajankaytt6a projekteissa, tai ostaa tuntitdina palveluita ulkopuoliselta,
niin tyon suorittaja voi kirjata tunnit Cennoon.

1.2. Urheiluseurat

- urheiluseuran hallitus ja toimihenkil6t voivat kdyttda Cennoa viestintatydkaluna, seka tiedon ja tiedostojen
jakamiseen

- turnauksien jarjestamisen ja tehtavienhallinnan voi hoitaa kadtevasti omina projekteinaan joiden
tehtavat/rakenne on kopioitavissa seuraavien vuosien ja eri ikdluokkien jarjestelyprojekteihin. Pyoraa ei
tarvitse joka vuosi keksia uudelleen


http://www.cennoapp.com/fi/main/yhteisoille
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- urheiluseuroissa toiminta on yleensa paaosin vapaaehtoista ja vapaa-ajalla tapahtuvaa. Cenno auttaa
pitamaan asiat jarjestyksessa ja keskittymaan olennaiseen. Yhteenveto-ndakymasta on helppo seurata itselle
osoitetut tehtdvat ja seurata viimeaikaisia tapahtumia silloin kuin itselle sopii

1.3. Taloyhtiot
- hallitus voi toimia Cennon paakayttdjana ja tuottaa tayden lapinakyvyyden kaikille asukkaille yhtion asioista

- Taloyhtion asukkailla ja osakkeenomistajilla tulisi olla taydellinen kontrolli yhtidita koskeviin keskusteluihin,
dokumentteihin ja projekteihin. Eri sidosryhmille ja henkil6ille voidaan ndihin tietoihin antaa paasy tarpeen
mukaan

- Asunnon myyntitilanteessa on helppo uusille asukkaille nayttda talonyhtion asukkaiden ja sidosryhmien
valinen keskustelu, korjaus ja kunnostus projektit jne. reaaliaikaisena

- Taloyhtion hallituksen vastuu on kasvanut uuden lakimuutosten johdosta. N&in ollen taloyhtion hallituksen
toiminnasta on tullut entistd ammattimaisempaa. Taloyhtididen pitda pystya pysymaan ajantasalla
asukkaidensa korjausprojekteista, ja kerddmaan asukkaiden, hallituksen, isdnnoéitsijéiden ja muiden
sidosryhmien keskustelut, dokumentit ja projektit yhteen paikkaan.

- Asukkaiden valinen yleinen kommunikointi hoituu yhteiséllisistd medioista tutuilla tilapaivityksilla ja
kommenteilla

- Yhtiokokoukset, hallituksen kokoukset, talkoot ja muut taloyhtiota /asukkaita koskevat kalenterivaraukset
hoituvat yhdesta paikasta.

- Esimerkiksi syystalkoot luodaan yhtena projektina, siihen lisataan talkoovalmisteluihin kuuluvat henkil6t ja
tehtavat

- Yhtion korjausprojektien aikataulutus, Cenno tarjoaa visuaaliset tulostettavat aikajanat

- Yhtiokokouksissa ja muissa taloyhtiota koskevissa palavereissa muistiinpanot, seuranta ja muut voidaan
kirjata suoraan Cennoon

- Graafisilla aikajanoilla kaikille asukkaille voidaan antaa aikataulundakyma korjaus ja muihin yhtiota koskeviin
projekteihin. Projektin vienti toiminnon avulla voidaan asunnoissa suoritettavien projektien tiedostot,
kommunikaatio jne. tallentaa tiedostona talteen ja arkistoida.
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2. Kayttoonotto

Kayttoonotto on todella helppoa. Palvelu sisdltaa taydelliset ohjeet “Ohjeet”-osiossa, mutta kdyttéonoton
nopeuttamiseksi taman pikaoppaan avulla se onnistuu viidessa minuutissa. Kehittyneempiin ominaisuuksiin
voi tutustua myéhemmin.

2.1. Rekisterdityminen

Rekisterdityminen tapahtuu osoitteessa https://cennoapp.com/public/fi/signup josta tulee seuraavanlainen
nakyma johon tiedot syotetdan:

Etusivu Ominaisuudet Blogi Yrityhsst Yhieisot  Julkishallinto

ReRisteroidy

Rekisterdinti vie vain muutaman minuutin. e hyva ja syitd tistosi.

Kaikki kentdr ovar pakollisia

(%]
m

nno-tilin csoite

Kayttolittymkis Suomi [ |

Qlen lukenut j3 hywiksynyt @ Palvelun kivtttehdot j3 @ Tistosuoispolitiilcan.

ennon kiyttdd koekdyttdiakson jSlkeen niin syotd lashutustiedot palvelen Lashutus-osioon ennenkuin koskdyttdjakso padthyny.

n kyton milloin vain.

Luo kéyttajatili
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2.2. Vahvistus rekisteroitymisesta

Uuden kayttajatilin rekisterdinnista saat seuraavanlaisen vahvistuksen:

ce n nQ"‘ . Etusivu  Ominaisuudet Hinnoittelu Tuki Kirjaudu
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ReRisteroidy
Kiitos rekisteritymisestdsi Cenno koekdyttdjsksi! Kayttdjstilisi on luotu. Sinulle on |dhetetty sdhktpostilla kigautumislinkki ja ohjest.
Omizlsuude!  HimoRel Tl PabmRsst  Pakeln kymdendol  Tietosuojapolkil

2.3. Kirjautuminen ensimmaista kertaa

Avaa sahkoposti jonka jarjestelma on lahettanyt. Se sisdltda alla olevan kaltaisen viestin joka sisaltaa
kirjautumislinkin ja kdyttéonotto-ohjeita mahdollista myohempaa kayttoa varten.

” Tervetuloa Cennon pddkdyttdjéksi!

Pddset kirjautumaan kdyttdjdtiliisi tdstd:
https.//taloyhtio.cennoapp.comy

Jos yllédoleva osoite ei toimi klikkaamalla niin yrité kopioida se selaimeesi. Mikdli ongelma ei ratkea niin ole
hyvd ja ota yhteyttd tukeen: support@cennoapp.com

Terveisin,
Cenno-tiimi”

Klikkaa linkkia (tai kopioi se selaimeesi) ja paaset kirjautumissivulle, johon syotetaan rekisteréinnin

yhteydessa antamasi sahkopostiosoite ja valitsemasi salasana (vahintaan 8 merkkia pitka, joista vahintdaan 1
numero) :

As Oy Taloyhtid

S&hkaposti
Salssans

[[] Muista minut
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2.4, Kirjautuminen

Kirjautumisen jalkeen saat ohjeet, ja voit Iahted ohjeiden mukaan tutustumaan palveluun. ”Sulje viesti”
linkista voi sulkea keltaisen ohjealueen viemasta tilaa, mutta tdma kannattaa tehda vasta sitten kun on
huolellisesti tutustunet sen sisaltdon ja ohjeisiin. Nama ohjeet [6ytyvat myos rekisteroitymissahkopostista.

As Oy Taloyhtid

ALl @sie [ Kelenteri  [@M Projextit MR Henkilat  [BH] Raportit

Tervetuloa Cennoon! < Sule viest
Kayttajatilisi luotiin onnistuneesti, mutta se on viela tyhja. Ala huolestu! Autamme sinut pAasemaan alkuun. Seuraa allaolevia ohjeita niin olet sen jalkeen valmis kayttamaan Cennoa
paivittaisessa tydssasi.

Huomioithan ettei kannata sulkea tata keltaista viestialuetta ennenkuin olet kaynyt alla listatut vaiheet |api. Voit vapaasti navigoida Cennossa ja palata aina tahan Yhteenveto-valilehdelle
jatkamaan seuraavaan vaiheeseen

Ennen kuin aloitat Cennon kaytdn on hyva huomioida eftd Cennon ensimmaisend paakayttajana luot muut kayttajat Cennoon. Koekayttdvaiheen jalkeen jokainen akfiivinen luotu kayttaja joka
kayttaa Cennon jotain ominaisuutta kalenterikuukauden aikana on laskutettava kayttaja. Pystyt seuraamaan aina aktivisten kayttajien lukumaaras Laskutus-osiosta

+ Mikili kiiytét Cennoa aivan isté kertaa niin suosi ensin EAQ Yleistd esion ja palsamasn takaisin téhsn Y1 sli kéymaan loput i kehdat 1épi
+/ Voit millein tahense mennd lukemaan ohieits ja pikalinki 8ytyy aina myés sivun olkessts yldreunasts

&/ Kun clet lukenut FAQ:n ja tutustunut slustavasti ohjeisiin niin jotta sast Cennen tiimityéominaisuuksista kaiken irti on aita liséts ensimmaéiset kdytt&|st omaan yrityksees! ja m&dritell heidén kdyttsjéroolinsa. Liséd tistoa
kéyttdjdrocleista ohjeissa

+ Sen jilkeen voitkin lucds ensimméisen projeitisi

& Témin jélkeen lisi& muutamia ssioita projektiisi ja koemielessé osoita asiat henkilsille joits loit ensimmiisessé vaiheessa

& Javiimeisimpén muttei vih&isimpéns - &l unchda i isuuksi Cenncn ssetulsis kulen ssiciden tyyopeié, lilojs ja prioritestieia
Oma vilkko  Omat tehtavat T
Tansn 28 Su n: Ma LA | B Ke : To 5 pe 30 oada prosekcit £
0/0 0/0 0/0 0/0 0/0 0/0 0/0
Kayttsjit

S 5 ; Timo Talonmies
Tilapiivitys ~ Asis | Ak : -

Kaikki....

Aktiviteetit Tiedottest

8 Timo Talonmies yrityksests As O Talowhtid akitti kiyttimasn

Cenno tarjoaa mahdollisuuden my6s kontakti-ja yhteistyokumppanirekisterin yllapitoon. Koko yhteisdn
yhteystiedot 16ytyvat talloin aina yhdesta ja samasta paikasta. Yhteystietolistan saa ladattua mm. Excel ja
PDF muodossa.



